
Молодому поколению  
не все равно

7 ноября ребята из Молодежного совета 
поселения Сосенское приняли участие в 
общегосударственной мемориально-па-
тронатной акции по уборке захоронений, 
памятников, мемориальных досок и памят-
ных  знаков. Акция приурочена к праздно-
ванию 70-й годовщины  победы в Великой 
Отечественной войне.

Мы, родившиеся после войны, и, к сча-
стью, не узнавшие ее ужасов, глубоко 
осознаем все величие подвига ветера-

нов, фронтовиков, тружеников тыла и 
гордимся тем, что наш народ сумел вы-
стоять в жестокой битве с фашизмом и 
победить.

Ребята, принявшие участие в акции, 
проявили глубокое уважение и призна-
тельность поколению людей, чьи судьбы 
тронула война, за подаренную жизнь, за 
мирное небо над головой, за то, что так 
яростно и отважно защищали свою роди-
ну от врага.

«О спорт, ты — мир!»
И снова о достижениях спортсменов поселения Сосенское

В окружных соревнованиях по волейбо-
лу команда мужчин в категории «40 лет 
и старше» заняла 1 место из 5 команд 
участниц, и прошла в финал, который со-
стоится 23 ноября 2014 года. Пожелаем 
ребятам победы!

А 8 ноября 2014 года команда поселения 
Сосенское по волейболу также заняла 1 
место в турнире по волейболу на Кубок 
Главы поселения Красная Пахра!

Так же наши спортсмены отлично высту-
пили в турнире по настольному теннису 
в рамках окружной Спартакиады «Мо-
сковский двор — спортивный двор», кото-
рый состоялся 09 ноября 2014:

1 место — Гергерт Олеся в возрастной 
категории 12 лет и моложе,

1 место — Кенкель Сергей в возрастной 
категории 16-17 лет,

3 место — Поваляев Владислав в воз-
растной категории 13-15 лет,

4 место — Виноградов Иван в возраст-
ной категории 12 лет и моложе.

Ребята, занявшие первые места, будут 
участвовать в финале окружных соревно-
ваний.

Успехов наши спортсмены достигли 
и в турнире по бадминтону среди смешан-
ных пар, который прошел 2 ноября в спор-
тивном зале поселка Газопровод. Всего 
в турнире участвовало 3 команды поселе-
ния Сосенское, 2 из них заняли призовые 
места:

1 место — команда поселения Сосен-
ское «Настя и медведь» (Бабинецкая Ана-
стасия и Козин Михаил)

2 место — команда поселения Сосен-
ское «№ 1» (Черепанова Наталия, Асла-
повский Владимир)

От всей души поздравляем наших спор-
тсменов и желаем им дальнейших успехов 
в спорте!

Теплый праздник в будний день

5 ноября стартовал 2-й этап благотвори-
тельной акции «У Победы красивое лицо»

Посвящена она празднованию 70-й годов-
щине Победы в Великой Отечественной во-
йне. В поселении Сосенское новыми участ-
ницами этого патриотического и во многом 
социального мероприятия стали жительни-
цы Т. Н. Маукина и М. Н. Анисимова.

Каждая из них знает о суровых испыта-
ниях, выпавших на долю нашей страны 
и ее народа в начале сороковых годов 
прошлого века не по наслышке. Мария 
Никандровна — участница боевых дей-
ствий, ветеран труда, уважаемый в посе-
лении человек, гость многих обществен-
ных и массовых мероприятий.

Очень неравнодушный сердцем человек 
и Тамара Николаевна. Она — вдова участ-
ника ВОВ, ветеран трудового фронта, 
отличается чрезвычайно активной жиз-
ненной позицией. Является заместителем 
председателя Совета ветеранов поселка 
Коммунарка, а также членом обществен-
ного совета поселения Сосенское.

Над образами этих женщин в день акции 
усердно работали визажисты и парикма-
херы. Им сделали красивые прически, 
выполнили профессиональный макияж 
и укладку. Сотрудники салона был теплы 
и приветливы с ветеранами и подарили 
им настоящий теплый и душевный празд-
ник.
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СОСЕНСКИЕ ВЕСТИ
«Россия единством сильна!»
Этот день по праву называют Днем на-

родного единства. Доброй традицией ста-
ло собираться в этот день в кругу родных 
и близких, а вечером устраивать празд-
ничные гуляния и концерты.

МБУК «ДК Коммунарка» не остался 
в стороне и подготовил увлекательную 
программу для жителей поселения. 4 но-
ября в 17:00 состоялся праздничный кон-
церт, посвященный Дню народного един-
ства. Участникам концертной программы, 
разработанной в духе патриотизма, уда-
лось создать теплую атмосферу, способ-
ную согреть и объединить людские души.

В концерте приняли участие творческие 

коллективы МБУК «ДК Коммунарка»: ан-
самбль народной песни «Мелодия», на-
родный фольклорный ансамбль «Красна 
девица» детская вокальная эстрадная 
студия «Звездочки», вокальный ансамбль 
«Алькор», хореографические ансамбли 
«Чижовники» и «Карусель», эстрадная 
студия «VOX», а также гости програм-
мы — ансамбль кавказской народной 
культуры «Выше гор».

Администрация поселения Сосенское 
совместно с МБУК «ДК Коммунарка» вы-
ражает благодарность всем участникам 
концерта и желает им успехов в творче-
ской деятельности.

Сбережем планету вместе!
Давайте, друзья, в любую погоду
Будем беречь родную ПРИРОДУ!

И от любви заботливой нашей
Станет земля и богаче, и краше!

Татьяна Петухова
27 и 28 октября в ГБОУ «Школа № 2070» 

прошла экологическая акция по сбору ма-
кулатуры «Сбережем планету вместе!». 
Как известно, сбор макулатуры является 
одним из способов селективного сбора 
отходов. Ребятам предстояло собирать 
в течение недели макулатуру, а затем, 

27 или 28 октября, сдать ее в школу. Ак-
ция носила соревновательный характер, 
по окончании ее был объявлен класс, ко-
торый сдал наибольшее количество маку-
латуры. Всего в ходе акции было собрано 
5 тонн бумажных отходов, которые позже 
были переданы в организацию по сбору 
макулатуры.

Поздравляем победителей акции, а так-
же выражаем благодарность ее организа-
торам за вклад в экологическое воспита-
ние детей.



СОСЕНСКИЕ ВЕСТИ2
Результаты

проведения публичных слушаний по проекту решения
Совета Депутатов поселения Сосенское «О бюджете поселения Сосенское

в городе Москве на 2015 год»
07.11.2014 г. с 17.00 ч до 18.30 ч по адресу: г. Москва, поселение Сосенское, пос. Газопро-

вод, дом 18, к.1, конференц-зал на основании Решения Совета депутатов поселения Со-
сенское от 16.10.2014 г. № 20/1 «О назначении публичных слушаний по проекту решения 
«О бюджете поселения Сосенское в городе Москве на 2015 год» и определения порядка 
учета предложений и участия граждан в его обсуждении» проведены публичные слушания 
по проекту нормативного правового акта — решения Совета депутатов поселения Сосен-
ское «О бюджете поселения Сосенское в городе Москве на 2015 год».

На публичных слушаниях присутствовало 69 человек, в том числе жители поселения Со-
сенское, представитель префектуры ТиНАО, сотрудники администрации поселения Сосен-
ское, депутаты Совета депутатов поселения Сосенское.

С информацией по поступившим замечаниям и предложениям в установленный срок 
до 06.11.2014 г. по проекту решения Совета Депутатов поселения Сосенское «О бюджете 
поселения Сосенское в городе Москве на 2015 год» выступила секретарь Рабочей группы 
по проведению публичных слушаний — начальник сектора экономики и планирования ад-
министрации поселения Сосенское Кондратьева Н. В.

В ходе проведения публичных слушаний письменных предложений не поступало.
Рабочая группа, рассмотрев все материалы публичных слушаний, рекомендует:
1. Признать публичные слушания по проекту решения «О бюджете поселения Сосенское 

в городе Москве на 2015 год», проведенные 07.11.2014 г., состоявшимися.
2. Направить протокол публичных слушаний и результаты публичных слушаний
по проекту решения «О бюджете поселения Сосенское в городе Москве на 2015 год» 

не позднее 7 дней со дня проведения публичных слушаний в Совет депутатов поселения 
Сосенское.

3. Опубликовать настоящие результаты публичных слушаний по проекту решения «О бюд-
жете поселения Сосенское в городе Москве на 2015 год» в газете «Сосенские вести» и раз-
местить на сайте органов местного самоуправления поселения Сосенское в информацион-
но-телекоммуникационной сети «Интернет».

10.11.2014 г.
Рабочая группа по проведению публичных слушаний по проекту решения Совета 

депутатов поселения Сосенское

Глава поселения Сосенское _______________________________В.М. Долженков

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСЕЛЕНИЯ СОСЕНСКОЕ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
_____01–10–442/4_____№ _____14.11.2014_____

Об утверждении состава Единой комиссии осуществляющей функции 
по осуществлению закупок путем проведения конкурсов, аукционов, запросов 

котировок, запросов предложений
Во исполнение Бюджетного Кодекса РФ, в соответствии с Федеральным законом РФ 

от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ « О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, ус-
луг для обеспечения государственных и муниципальных нужд «, с Законом г. Москвы 
от 06.11.2002 г. № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве», Уста-
вом поселения Сосенское, Распоряжением от 12.11.2014 г. № 01–10–439/4 «О создании 
Единой комиссии осуществляющей функции по осуществлению закупок путем проведения 
конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений «.

1. Утвердить Перечень лиц, входящих в состав Единой комиссии по определению постав-
щиков (подрядчиков, исполнителей) Администрации поселения Сосенское для заключения 
контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Администра-
ции поселения Сосенское (Приложение 1).

2. Настоящее распоряжение опубликовать в газете «Сосенские вести» и разместить 
на официальном сайте органов местного самоуправления поселения Сосенское в инфор-
мационно-телекоммукационной сети Интернет.

3. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы 
администрации Реброва А. А.

Глава администрации поселения Сосенское Н. Н. Фролов

Приложение к Распоряжению администрации № 01–10–442/4 от 14.11.2014

Перечень лиц, входящих в состав Единой комиссии по определению поставщиков 
(подрядчиков, исполнителей) Администрации поселения Сосенское

Председатель комиссии: Глава администрации поселения 
Сосенское

Фролов Николай Нико-
лаевич

Заместитель председателя комиссии: Заместитель главы 
администрации поселения Сосенское

Ребров Александр Анато-
льевич

Секретарь комиссии с правом голоса: Начальник сектора 
муниципального заказа отдела имущественных отношений 
и муниципального заказа администрации поселения Сосен-
ское

Кудряшова Алла Васи-
льевна

Члены комиссии:
Начальник отдела имущественных отношений и муници-
пального заказа администрации поселения Сосенское

Пензина Раиса Федо-
ровна

Главный специалист сектора муниципального заказа отде-
ла имущественных отношений и муниципального заказа 
администрации поселения Сосенское

Полхирева Александра 
Владимировна

Ведущий специалист сектора муниципального заказа от-
дела имущественных отношений и муниципального заказа 
администрации поселения Сосенское

Кузнецова Екатерина 
Николаевна

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСЕЛЕНИЯ СОСЕНСКОЕ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
№ 01–10–438/4 от 12.11.2014

Об утверждении положения о Единой комиссии осуществляющей функции 
по осуществлению закупок путем проведения конкурсов, аукционов, запросов 

котировок, запросов предложений
Во исполнение Бюджетного Кодекса РФ, в соответствии с Федеральным законом РФ 

от 05.04.2013 г № 44 -ФЗ « О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, ус-
луг для обеспечения государственных и муниципальных нужд «, с Законом г. Москвы 
от 06.11.2002 г. № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве», Уста-
вом поселения Сосенское:

1.Признать утратившим силу Распоряжение администрации поселения Сосенское 
от 31.01.2014 г. № 01–10–33/4 « О работе конкурсной, аукционной, котировочной комиссии, 
комиссии по рассмотрению заявок на участие в запросе предложений и окончательных 
предложений по размещению заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказания 
услуг для нужд поселения Сосенское «.

2.Утвердить Положение о Единой комиссии осуществляющей функции по осуществле-
нию закупок путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов пред-
ложений (Приложение 1).

3.Настоящее распоряжение опубликовать в газете «Сосенские вести» и разместить 
на официальном сайте органов местного самоуправления поселения Сосенское в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети Интернет.

4.Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы 
администрации Реброва А. А.

Глава администрации поселения Сосенское Н. Н. Фролов

Приложение к Распоряжению администрации № 01–10–438/4 от 12.11.2014

Положение о Единой комиссии осуществляющей функции по осуществлению 
закупок путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов 

предложений
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет цели, задачи, функции, полномочия и порядок де-

ятельности Единой комиссии осуществляющей функции по осуществлению закупок путем 
проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений (далее — 
Единая комиссия)

1.2. Основные понятия:
Определение поставщика (подрядчика, исполнителя) — совокупность действий, ко-

торые осуществляются заказчиком в порядке, установленном Федеральным законом 
от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее — Закон о контрактной си-
стеме), начиная с размещения извещения об осуществлении закупки товара, работы, услу-
ги для обеспечения нужд заказчика и завершаются заключением контракта;

— участник закупки — любое юридическое лицо независимо от его организационно-пра-
вовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала 
или любое физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального 
предпринимателя;

— конкурс — способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя), при котором 
победителем признается участник закупки, предложивший лучшие условия исполнения 
контракта;

— открытый конкурс — конкурс, при котором информация о закупке сообщается заказ-
чиком неограниченному кругу лиц путем размещения в единой информационной системе 
извещения о проведении такого конкурса, конкурсной документации и к участникам закуп-
ки предъявляются единые требования;

— конкурс с ограниченным участием — конкурс, при котором информация о закупке со-
общается заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения в единой информа-
ционной системе извещения о проведении такого конкурса и конкурсной документации, 
к участникам закупки предъявляются единые требования и дополнительные требования 
и победитель такого конкурса определяется из числа участников закупки, прошедших 
предквалификационный отбор;

— двухэтапный конкурс — конкурс, при котором информация о закупке сообщается за-
казчиком неограниченному кругу лиц путем размещения в единой информационной си-
стеме извещения о проведении такого конкурса и конкурсной документации, к участникам 
закупки предъявляются единые требования либо единые требования и дополнительные 
требования и победителем такого конкурса признается участник двухэтапного конкурса, 
принявший участие в проведении обоих этапов такого конкурса (в том числе прошедший 
пред квалификационный отбор на первом этапе в случае установления дополнительных 
требований к участникам такого конкурса) и предложивший лучшие условия исполнения 
контракта по результатам второго этапа такого конкурса;

— аукцион — способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя), при котором 
победителем признается участник закупки, предложивший наименьшую цену контракта;

— аукцион в электронной форме (электронный аукцион) — это аукцион, при котором 
информация о закупке сообщается заказчиком неограниченному кругу лиц путем раз-
мещения в единой информационной системе извещения о проведении такого аукциона 
и документации о нем, к участникам закупки предъявляются единые требования и допол-
нительные требования, проведение такого аукциона обеспечивается на электронной пло-
щадке ее оператором;

— запрос котировок — способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя), при 
котором информация о потребностях заказчика в товаре, работе или услуге сообщается 
неограниченному кругу лиц путем размещения в единой информационной системе из-
вещения о проведении запроса котировок и победителем запроса котировок признается 
участник закупки, предложивший наиболее низкую цену контракта;

— запрос предложений — способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя), 
при котором информация о потребностях в товаре, работе или услуге для нужд заказчи-
ка сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения в единой информационной 
системе извещения о проведении запроса предложений, документации о проведении за-
проса предложений и победителем запроса предложений признается участник закупки, 
направивший окончательное предложение, которое наилучшим образом удовлетворяет 
потребностям заказчика в товаре, работе или услуге.

1.3. Заказчик вправе привлечь на основе контракта специализированную организацию 
для выполнения отдельных функций по определению поставщика (подрядчика, исполните-
ля) путем проведения конкурса или аукциона, в том числе для разработки конкурсной до-
кументации, документации об аукционе, размещения в единой информационной системе 
извещения о проведении открытого конкурса, конкурса с ограниченным участием, двухэ-
тапного конкурса или электронного аукциона, направления приглашений принять участие 
в закрытом конкурсе, закрытом конкурсе с ограниченным участием, закрытом двухэтапном 
конкурсе или в закрытом аукционе, выполнения иных функций, связанных с обеспечением 
проведения определения поставщика (подрядчика, исполнителя). При этом создание ко-
миссии по осуществлению закупок, определение начальной (максимальной) цены контрак-
та, предмета и существенных условий контракта, утверждение проекта контракта, конкурс-
ной документации, документации об аукционе и подписание контракта осуществляются 
заказчиком.

1.4. В процессе осуществления своих полномочий Единая комиссия взаимодействует 
с контрактной службой (контрактным управляющий) заказчика и специализированной ор-
ганизацией (в случае ее привлечения заказчиком).

1.5. При отсутствии председателя Единой комиссии его обязанности исполняет замести-
тель председателя.

2. Правовое регулирование
Единая комиссия в процессе своей деятельности руководствуется Конституцией Россий-

ской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом 
Российской Федерации, Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите кон-
куренции» (далее — Закон о защите конкуренции), Федеральным законом от 05.04.2013 
№ 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
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государственных и муниципальных нужд», иными действующими нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами органов местного 
самоуправления и настоящим Положением.

3. Цели создания и принципы работы Единой комиссии
3.1. Единая комиссия создается в целях проведения конкурсов (открытый конкурс, кон-

курс с ограниченным участием, двухэтапный конкурс, закрытый конкурс, закрытый конкурс 
с ограниченным участием, закрытый двухэтапный конкурс), аукционов (аукцион в элек-
тронной форме, закрытый аукцион), запросов котировок, запросов предложений.

3.2. В своей деятельности Единая комиссия руководствуется следующими принципами.
3.2.1. Эффективность и экономичность использования выделенных средств бюджета 

и внебюджетных источников финансирования.
3.2.2. Публичность, гласность, открытость и прозрачность процедуры определения по-

ставщиков (подрядчиков, исполнителей).
3.2.3. Обеспечение добросовестной конкуренции, недопущение дискриминации, введе-

ния ограничений или преимуществ для отдельных участников закупки, за исключением 
случаев, если такие преимущества установлены действующим законодательством Рос-
сийской Федерации.

3.2.4. Устранение возможностей злоупотребления и коррупции при определении постав-
щиков (подрядчиков, исполнителей).

3.2.5. Недопущение разглашения сведений, ставших известными в ходе проведения про-
цедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в случаях, установленных 
действующим законодательством.

4. Функции Единой комиссии
4.1. Открытый конкурс. При осуществлении процедуры определения поставщика (подряд-

чика, исполнителя) путем проведения открытого конкурса в обязанности Единой комиссии 
входит следующее.

4.1.1. Единая комиссия осуществляет вскрытие конвертов с заявками на участие в откры-
том конкурсе и (или) открывает доступ к поданным в форме электронных документов за-
явкам на участие в открытом конкурсе после наступления срока, указанного в конкурсной 
документации в качестве срока подачи заявок на участие в конкурсе. Конверты с заявками 
на участие в открытом конкурсе вскрываются, открывается доступ к поданным в форме 
электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе публично во время, в ме-
сте, в порядке и в соответствии с процедурами, которые указаны в конкурсной документа-
ции. Вскрытие всех поступивших конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе 
и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в та-
ком конкурсе осуществляются в один день. Единая комиссия должна осуществлять аудио— 
и видеозапись вскрытия конвертов.

4.1.2. Непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в открытом 
конкурсе и (или) открытием доступа к поданным в форме электронных документов заявкам 
на участие в открытом конкурсе или в случае проведения открытого конкурса по несколь-
ким лотам перед вскрытием таких конвертов и (или) открытием доступа к поданным в фор-
ме электронных документов в отношении каждого лота заявкам на участие в открытом 
конкурсе Единая комиссия объявляет участникам конкурса, присутствующим при вскрытии 
таких конвертов и (или) открытии указанного доступа, о возможности подачи заявок на уча-
стие в открытом конкурсе, изменения или отзыва поданных заявок на участие в открытом 
конкурсе до вскрытия таких конвертов и (или) открытия указанного доступа. При этом Еди-
ная комиссия объявляет последствия подачи двух и более заявок на участие в открытом 
конкурсе одним участником конкурса.

4.1.3. Единая комиссия вскрывает конверты с заявками на участие в открытом конкурсе и от-
крывает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в открытом 
конкурсе, если такие конверты и заявки поступили заказчику до вскрытия таких конвертов 
и (или) открытия указанного доступа. В случае установления факта подачи одним участником 
открытого конкурса двух и более заявок на участие в открытом конкурсе в отношении одного 
и того же лота при условии, что поданные ранее этим участником заявки на участие в кон-
курсе не отозваны, все заявки на участие в конкурсе этого участника, поданные в отношении 
одного и того же лота, не рассматриваются и возвращаются этому участнику.

4.1.4. Единой комиссией ведется протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в от-
крытом конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам 
на участие в открытом конкурсе. Указанный протокол подписывается всеми присутствую-
щими членами Единой комиссии непосредственно после вскрытия таких конвертов и откры-
тия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе 
и не позднее рабочего дня, следующего за датой подписания этого протокола, размещается 
в единой информационной системе. При проведении открытого конкурса в целях заключе-
ния контракта на выполнение научно-исследовательских работ в случае, если допускается 
заключение контрактов с несколькими участниками закупки, а также на выполнение двух 
и более поисковых научно-исследовательских работ этот протокол размещается в единой 
информационной системе в течение трех рабочих дней с даты его подписания.

4.1.5. В обязанности Единой комиссии входит рассмотрение и оценка конкурсных заявок.
В случае установления недостоверности информации, содержащейся в документах, 

представленных участником конкурса в соответствии с частью 2 статьи 51 Закона о кон-
трактной системе, конкурсная комиссия обязана отстранить такого участника от участия 
в конкурсе на любом этапе его проведения.

4.1.6. Комиссия по осуществлению закупок проверяет соответствие участников закупок 
требованиям, указанным в пп. 1, 2 и 6 части 1 ст. 31 Закона о контрактной системе, и в от-
ношении отдельных видов закупок товаров, работ, услуг требованиям, установленным 
в соответствии с частью 2 статьи 31, если такие требования установлены Правительством 
Российской Федерации, а также вправе проверять соответствие участников закупок тре-
бованиям, указанным в пунктах 3–5, 7–9 части 1 ст. 31 Закона о контрактной системе. Ко-
миссия по осуществлению закупок не вправе возлагать на участников закупок обязанность 
подтверждать соответствие указанным требованиям, за исключением случаев, если ука-
занные требования установлены Правительством Российской Федерации в соответствии 
с частью 2 ст. 31 Закона о контрактной системе.

4.1.7 Организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий по осуществле-
нию закупок осуществляет администрация поселения Сосенское.

4.1.8. Единая комиссия отклоняет заявку на участие в конкурсе, если участник конкурса, 
подавший ее, не соответствует требованиям к участнику конкурса, указанным в конкурс-
ной документации, или такая заявка признана не соответствующей требованиям, указан-
ным в конкурсной документации.

Результаты рассмотрения заявок на участие в конкурсе фиксируются в протоколе рассмо-
трения и оценки заявок на участие в конкурсе.

4.1.9. Единая комиссия осуществляет оценку заявок на участие в конкурсе, которые 
не были отклонены, для выявления победителя конкурса на основе критериев, указанных 
в конкурсной документации.

В случае если по результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсная 
комиссия отклонила все такие заявки или только одна такая заявка соответствует требова-
ниям, указанным в конкурсной документации, конкурс признается несостоявшимся.

4.1.10. На основании результатов оценки заявок на участие в конкурсе Единая комиссия 
присваивает каждой заявке на участие в конкурсе порядковый номер в порядке умень-
шения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта. Заявке 
на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, при-
сваивается первый номер. В случае если в нескольких заявках на участие в конкурсе со-
держатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присва-
ивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие 
в конкурсе, содержащих такие же условия.

Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие усло-
вия исполнения контракта на основе критериев, указанных в конкурсной документации, 
и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

4.1.11. Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе фиксируются 
в протоколе рассмотрения и оценки таких заявок, в котором должна содержаться следую-
щая информация:

— место, дата, время проведения рассмотрения и оценки таких заявок;
— информация об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рас-

смотрены;
— информация об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были от-

клонены, с указанием причин их отклонения, в том числе положений Закона о контрактной 
системе и положений конкурсной документации, которым не соответствуют такие заявки, 
предложений, содержащихся в заявках на участие в конкурсе и не соответствующих требо-
ваниям конкурсной документации;

— решение каждого члена комиссии об отклонении заявок на участие в конкурсе;
— порядок оценки заявок на участие в конкурсе;
— присвоенные заявкам на участие в конкурсе значения по каждому из предусмотренных 

критериев оценки заявок на участие в конкурсе;
— принятое на основании результатов оценки заявок на участие в конкурсе решение 

о присвоении таким заявкам порядковых номеров;
— наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (при наличии) (для 

физических лиц), почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе 
которых присвоены первый и второй номера.

4.1.12. Результаты рассмотрения единственной заявки на участие в конкурсе на предмет 
ее соответствия требованиям конкурсной документации фиксируются в протоколе рассмо-
трения единственной заявки на участие в конкурсе, в котором должна содержаться следу-
ющая информация:

— место, дата, время проведения рассмотрения такой заявки;
— наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) (для 

физического лица), почтовый адрес участника конкурса, подавшего единственную заявку 
на участие в конкурсе;

— решение каждого члена комиссии о соответствии такой заявки требованиям Закона 
о контрактной системе и конкурсной документации;

— решение о возможности заключения контракта с участником конкурса, подавшим 
единственную заявку на участие в конкурсе.

4.1.13. Протоколы, указанные в п. п. 4.1.11 и 4.1.12 настоящего Положения, составляют-
ся в двух экземплярах, которые подписываются всеми присутствующими членами Единой 
комиссии. К этим протоколам прилагаются содержащиеся в заявках на участие в конкурсе 
предложения участников конкурса о цене единицы товара, работы или услуги, стране про-
исхождения и производителе товара. После подписания протокол рассмотрения и оценки 
заявок на участие передается в контрактную службу (контрактному управляющему) заказ-
чика для размещения в единой информационной системе.

4.1.14. При осуществлении процедуры определения поставщика (подрядчика, исполни-
теля) путем проведения открытого конкурса Единая комиссия также выполняет иные дей-
ствия в соответствии с положениями Закона о контрактной системе.

4.2. Особенности проведения конкурса с ограниченным участием.
4.2.1. Комиссия вправе возлагать на участников конкурса обязанность подтверждать со-

ответствие указанным в конкурсной документации требованиям. При этом указанные тре-
бования предъявляются в равной мере ко всем участникам конкурса.

В течение не более чем десяти рабочих дней с даты вскрытия конвертов с заявками 
на участие в конкурсе с ограниченным участием и (или) даты открытия доступа к подан-
ным в форме электронных документов заявкам на участие в таком конкурсе комиссия 
проводит пред квалификационный отбор для выявления участников закупки, которые 
соответствуют требованиям, установленным заказчиком в соответствии с частью 4 ста-
тьи 56.

Результаты пред квалификационного отбора с обоснованием принятых комиссией реше-
ний, в том числе перечень участников закупки, соответствующих установленным требова-
ниям, фиксируются в протоколе пред квалификационного отбора, который размещается 
в единой информационной системе в течение трех рабочих дней с даты подведения резуль-
татов пред квалификационного отбора. Результаты пред квалификационного отбора могут 
быть обжалованы в контрольный орган в сфере закупок не позднее чем через десять дней 
с даты размещения в единой информационной системе указанного протокола в установ-
ленном Законом о контрактной системе порядке.

В случае если по результатам пред квалификационного отбора ни один участник закуп-
ки не признан соответствующим установленным единым требованиям и дополнительным 
требованиям или только один участник закупки признан соответствующим установленным 
единым и дополнительным требованиям, конкурс с ограниченным участием признается не-
состоявшимся.

4.3. Особенности проведения двухэтапного конкурса.
4.3.1. При проведении двухэтапного конкурса применяются положения Закона о контракт-

ной системе о проведении открытого конкурса с учетом особенностей, определенных ст. 57 
Закона о контрактной системе.

4.3.2. На первом этапе двухэтапного конкурса Единая комиссия проводит с его участника-
ми, подавшими первоначальные заявки на участие в таком конкурсе в соответствии с поло-
жениями Закона о контрактной системе, обсуждения любых содержащихся в этих заявках 
предложений участников такого конкурса в отношении объекта закупки. При обсуждении 
предложения каждого участника двухэтапного конкурса Единая комиссия обязана обеспе-
чить равные возможности для участия в этих обсуждениях всем участникам двухэтапного 
конкурса. На обсуждении предложения каждого участника такого конкурса вправе присут-
ствовать все его участники.

Срок проведения первого этапа двухэтапного конкурса не может превышать двадцать 
дней с даты вскрытия конвертов с первоначальными заявками на участие в таком конкурсе 
и открытия доступа к поданным в форме электронных документов первоначальным заяв-
кам на участие в таком конкурсе.

Результаты состоявшегося на первом этапе двухэтапного конкурса обсуждения фиксиру-
ются Единой комиссией в протоколе его первого этапа, подписываемом всеми присутству-
ющими членами Единой комиссии по окончании первого этапа такого конкурса, и не позд-
нее рабочего дня, следующего за датой подписания указанного протокола, размещаются 
в единой информационной системе.

В протоколе первого этапа двухэтапного конкурса указываются информация о месте, 
дате и времени проведения первого этапа двухэтапного конкурса, наименование (для юри-
дического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) (для физического лица), почтовый 
адрес каждого участника такого конкурса, конверт с заявкой которого на участие в таком 
конкурсе вскрывается и (или) доступ к поданным в форме электронных документов заяв-
кам которого открывается, предложения в отношении объекта закупки.

4.3.3. В случае если по результатам пред квалификационного отбора, проведенного 
на первом этапе двухэтапного конкурса, ни один участник закупки не признан соответству-
ющим установленным единым требованиям и дополнительным требованиям или только 
один участник закупки признан соответствующим таким требованиям, двухэтапный кон-
курс признается несостоявшимся.

4.3.4. На втором этапе двухэтапного конкурса Единая комиссия предлагает всем участни-
кам двухэтапного конкурса, принявшим участие в проведении его первого этапа, предста-
вить окончательные заявки на участие в двухэтапном конкурсе с указанием цены контрак-
та с учетом уточненных после первого этапа такого конкурса условий закупки.



СОСЕНСКИЕ ВЕСТИ4
Участник двухэтапного конкурса, принявший участие в проведении его первого этапа, 

вправе отказаться от участия во втором этапе двухэтапного конкурса.
Окончательные заявки на участие в двухэтапном конкурсе подаются участниками перво-

го этапа двухэтапного конкурса, рассматриваются и оцениваются Единой комиссией в со-
ответствии с положениями Закона о контрактной системе о проведении открытого конкурса 
в сроки, установленные для проведения открытого конкурса и исчисляемые с даты вскры-
тия конвертов с окончательными заявками на участие в двухэтапном конкурсе.

4.3.5. В случае если по окончании срока подачи окончательных заявок на участие в двух-
этапном конкурсе подана только одна такая заявка или не подано ни одной такой заявки, 
либо только одна такая заявка признана соответствующей Закону о контрактной системе 
и конкурсной документации, либо конкурсная Единая комиссия отклонила все такие заяв-
ки, двухэтапный конкурс признается несостоявшимся.

4.4. При проведении конкурсов в целях обеспечения экспертной оценки конкурсной до-
кументации, заявок на участие в конкурсах, осуществляемой в ходе проведения пред ква-
лификационного отбора участников конкурса, оценки соответствия участников конкурсов 
дополнительным требованиям заказчик вправе привлекать экспертов, экспертные органи-
зации.

4.5. Электронный аукцион. При осуществлении процедуры определения поставщика (под-
рядчика, исполнителя) путем проведения электронного аукциона в обязанности Единой ко-
миссии входит следующее.

4.5.1. Единая комиссия проверяет первые части заявок на участие в электронном аукцио-
не на соответствие требованиям, установленным документацией о таком аукционе в отно-
шении закупаемых товаров, работ, услуг.

Срок рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном аукционе не может 
превышать семь дней с даты окончания срока подачи указанных заявок.

4.5.2. По результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном аук-
ционе Единая комиссия принимает решение о допуске участника закупки, подавшего за-
явку на участие в таком аукционе, к участию в нем и признании этого участника закупки 
участником такого аукциона или об отказе в допуске к участию в таком аукционе.

Участник электронного аукциона не допускается к участию в нем в случае:
— не предоставления информации, предусмотренной ч. 3 ст. 66 Закона о контрактной 

системе, или предоставления недостоверной информации;
— несоответствия информации, предусмотренной ч. 3 ст. 66 Закона о контрактной систе-

ме, требованиям документации о таком аукционе.
Отказ в допуске к участию в электронном аукционе по иным основаниям не допускается.
4.5.3. По результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном 

аукционе Единая комиссия оформляет протокол рассмотрения заявок на участие в таком 
аукционе, подписываемый всеми присутствующими на заседании Единой комиссии ее чле-
нами не позднее даты окончания срока рассмотрения данных заявок, и передает его в кон-
трактную службу (контрактному управляющему) заказчика.

Указанный протокол должен содержать информацию:
— о порядковых номерах заявок на участие в таком аукционе;
— о допуске участника закупки, подавшего заявку на участие в таком аукционе, которой 

присвоен соответствующий порядковый номер, к участию в таком аукционе и признании 
этого участника закупки участником такого аукциона или об отказе в допуске к участию 
в таком аукционе с обоснованием этого решения, в том числе с указанием положений доку-
ментации о таком аукционе, которым не соответствует заявка на участие в нем, положений 
заявки на участие в таком аукционе, которые не соответствуют требованиям, установлен-
ным документацией о нем;

— о решении каждого члена Единой комиссии в отношении каждого участника такого 
аукциона о допуске к участию в нем и о признании его участником или об отказе в допуске 
к участию в таком аукционе.

Указанный протокол не позднее даты окончания срока рассмотрения заявок на участие 
в электронном аукционе направляется заказчиком оператору электронной площадки и раз-
мещается в единой информационной системе.

4.5.4. В случае если по результатам рассмотрения первых частей заявок на участие 
в электронном аукционе Единая комиссия приняла решение об отказе в допуске к уча-
стию в таком аукционе всех участников закупки, подавших заявки на участие в нем, или 
о признании только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в таком аук-
ционе, его участником, такой аукцион признается несостоявшимся. В протокол, указанный 
в п. 4.5.3 настоящего Положения, вносится информация о признании такого аукциона не-
состоявшимся.

4.5.5. Единая комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в электронном аук-
ционе и документы, направленные заказчику оператором электронной площадки в соот-
ветствии с ч. 19 ст. 68 Закона о контрактной системе, в части соответствия их требованиям, 
установленным документацией о таком аукционе.

Единой комиссией на основании результатов рассмотрения вторых частей заявок на уча-
стие в электронном аукционе принимается решение о соответствии или о несоответствии 
заявки на участие в таком аукционе требованиям, установленным документацией о таком 
аукционе, в порядке и по основаниям, которые предусмотрены настоящей статьей. Для 
принятия указанного решения Единая комиссия рассматривает информацию о подавшем 
данную заявку участнике такого аукциона, содержащуюся в реестре участников такого аук-
циона, получивших аккредитацию на электронной площадке.

4.5.6. Единая комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в электронном аук-
ционе, направленных в соответствии с ч. 19 ст. 68 Закона о контрактной системе, до при-
нятия решения о соответствии пяти таких заявок требованиям, установленным докумен-
тацией о таком аукционе. В случае если в таком аукционе принимали участие менее чем 
десять его участников и менее чем пять заявок на участие в таком аукционе соответствуют 
указанным требованиям, Единая комиссия рассматривает вторые части заявок на участие 
в таком аукционе, поданных всеми его участниками, принявшими участие в нем. Рассмо-
трение данных заявок начинается с заявки на участие в таком аукционе, поданной его 
участником, предложившим наиболее низкую цену контракта, и осуществляется с учетом 
ранжирования данных заявок в соответствии с ч. 18 ст. 68 Закона о контрактной системе.

Общий срок рассмотрения вторых частей заявок на участие в электронном аукционе 
не может превышать три рабочих дня с даты размещения на электронной площадке прото-
кола проведения электронного аукциона.

4.5.7. Заявка на участие в электронном аукционе признается не соответствующей требо-
ваниям, установленным документацией о таком аукционе, в случае:

— непредставления документов и информации, которые предусмотрены п. п. 1, 3–5, 7 и 8 
ч. 2 ст. 62, ч. 3 и 5 ст. 66 Закона о контрактной системе, несоответствия указанных докумен-
тов и информации требованиям, установленным документацией о таком аукционе, наличия 
в указанных документах недостоверной информации об участнике такого аукциона на дату 
и время окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе;

— несоответствия участника электронного аукциона требованиям, установленным в соот-
ветствии со ст. 31 Закона о контрактной системе.

4.5.8. Результаты рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе фиксируются 
в протоколе подведения итогов электронного аукциона, который подписывается всеми уча-
ствовавшими в рассмотрении этих заявок членами Единой комиссии, и передается в кон-
трактную службу (контрактному управляющему). Указанный протокол должен содержать 
информацию о порядковых номерах пяти заявок на участие в таком аукционе (в случае 
принятия решения о соответствии пяти заявок на участие в таком аукционе требованиям, 
установленным документацией о таком аукционе, или в случае принятия Единой комиссией 
на основании рассмотрения вторых частей заявок на участие в таком аукционе, поданных 
всеми участниками такого аукциона, принявшими участие в нем, решения о соответствии 

более чем одной заявки на участие в таком аукционе, но менее чем пяти данных заявок 
установленным требованиям), которые ранжированы в соответствии с ч. 18 ст. 68 Закона 
о контрактной системе и в отношении которых принято решение о соответствии требова-
ниям, установленным документацией о таком аукционе, или, если на основании рассмотре-
ния вторых частей заявок на участие в таком аукционе, поданных всеми его участниками, 
принявшими участие в нем, принято решение о соответствии установленным требованиям 
более чем одной заявки на участие в таком аукционе, но менее чем пяти данных заявок, 
а также информацию об их порядковых номерах, решение о соответствии или о несоот-
ветствии заявок на участие в таком аукционе требованиям, установленным документаци-
ей о нем, с обоснованием этого решения и с указанием положений Закона о контрактной 
системе, которым не соответствует участник такого аукциона, положений документации 
о таком аукционе, которым не соответствует заявка на участие в нем, положений заявки 
на участие в таком аукционе, которые не соответствуют требованиям, установленным до-
кументацией о нем, информацию о решении каждого члена Единой комиссии в отношении 
каждой заявки на участие в таком аукционе.

4.5.9. Участник электронного аукциона, который предложил наиболее низкую цену кон-
тракта и заявка на участие в таком аукционе которого соответствует требованиям, установ-
ленным документацией о нем, признается победителем такого аукциона.

4.5.10. В случае если Единой комиссией принято решение о несоответствии требовани-
ям, установленным документацией об электронном аукционе, всех вторых частей заявок 
на участие в нем или о соответствии указанным требованиям только одной второй части 
заявки на участие в нем, такой аукцион признается несостоявшимся.

4.5.11. В случае если электронный аукцион признан несостоявшимся в связи с тем, что 
по окончании срока подачи заявок на участие в таком аукционе подана только одна заявка 
на участие в нем, Единая комиссия в течение трех рабочих дней с даты получения един-
ственной заявки на участие в таком аукционе и соответствующих документов рассматрива-
ет эту заявку и эти документы на предмет соответствия требованиям Закона о контрактной 
системе и документации о таком аукционе и направляет оператору электронной площадки 
протокол рассмотрения единственной заявки на участие в таком аукционе, подписанный 
членами Единой комиссии.

Указанный протокол должен содержать следующую информацию:
— решение о соответствии участника такого аукциона, подавшего единственную заявку 

на участие в таком аукционе, и поданной им заявки требованиям Закона о контрактной си-
стеме и документации о таком аукционе либо о несоответствии данного участника и подан-
ной им заявки требованиям Закона о контрактной системе и (или) документации о таком 
аукционе с обоснованием этого решения, в том числе с указанием положений названного 
Закона и (или) документации о таком аукционе, которым не соответствует единственная 
заявка на участие в таком аукционе;

— решение каждого члена Единой комиссии о соответствии участника такого аукциона 
и поданной им заявки требованиям Закона о контрактной системе и документации о таком 
аукционе либо о несоответствии указанного участника и поданной им заявки на участие 
в таком аукционе требованиям Закона о контрактной системе и (или) документации о таком 
аукционе.

4.5.12. В случае если электронный аукцион признан несостоявшимся в связи с тем, что 
Единой комиссией принято решение о признании только одного участника закупки, по-
давшего заявку на участие в таком аукционе, его участником, Единая комиссия в течение 
трех рабочих дней с даты получения заказчиком второй части этой заявки единственного 
участника такого аукциона и соответствующих документов рассматривает данную заявку 
и указанные документы на предмет соответствия требованиям Закона о контрактной си-
стеме и документации о таком аукционе и направляет оператору электронной площадки 
протокол рассмотрения заявки единственного участника такого аукциона, подписанный 
членами Единой комиссии.

Указанный протокол должен содержать следующую информацию:
— решение о соответствии единственного участника такого аукциона и поданной им за-

явки на участие в нем требованиям Закона о контрактной системе и документации о та-
ком аукционе либо о несоответствии этого участника и данной заявки требованиям Закона 
о контрактной системе и (или) документации о таком аукционе с обоснованием указанного 
решения, в том числе с указанием положений названного Закона и (или) документации 
о таком аукционе, которым не соответствует эта заявка;

— решение каждого члена Единой комиссии о соответствии единственного участника та-
кого аукциона и поданной им заявки на участие в нем требованиям Закона о контрактной 
системе и документации о таком аукционе либо о несоответствии этого участника и по-
данной им заявки на участие в таком аукционе требованиям названного Закона и (или) 
документации о таком аукционе.

4.5.13. В случае если электронный аукцион признан несостоявшимся в связи с тем, что 
в течение десяти минут после начала проведения такого аукциона ни один из его участ-
ников не подал предложение о цене контракта, Единая комиссия в течение трех рабочих 
дней с даты получения заказчиком вторых частей заявок на участие в таком аукционе его 
участников и соответствующих документов рассматривает вторые части этих заявок и ука-
занные документы на предмет соответствия требованиям Закона о контрактной системе 
и документации о таком аукционе и направляет оператору электронной площадки протокол 
подведения итогов такого аукциона, подписанный членами Единой комиссии.

Указанный протокол должен содержать следующую информацию:
— решение о соответствии участников такого аукциона и поданных ими заявок на уча-

стие в нем требованиям Закона о контрактной системе и документации о таком аукционе 
или о несоответствии участников такого аукциона и данных заявок требованиям Закона 
о контрактной системе и (или) документации о таком аукционе с обоснованием указанного 
решения, в том числе с указанием положений документации о таком аукционе, которым 
не соответствуют данные заявки, содержания данных заявок, которое не соответствует 
требованиям документации о таком аукционе;

— решение каждого члена Единой комиссии о соответствии участников такого аукциона 
и поданных ими заявок на участие в таком аукционе требованиям Закона о контрактной 
системе и документации о таком аукционе или о несоответствии участников такого аукци-
она и поданных ими заявок требованиям названного Закона и (или) документации о таком 
аукционе.

4.5.14. При осуществлении процедуры определения поставщика (подрядчика, исполни-
теля) путем проведения электронного аукциона Единая комиссия также выполняет иные 
действия в соответствии с положениями Закона о контрактной системе.

4.6. Запрос котировок. При осуществлении процедуры определения поставщика (под-
рядчика, исполнителя) путем запроса котировок в обязанности Единой комиссии входит 
следующее.

4.6.1. Единая комиссия осуществляет вскрытие конвертов с котировочными заявками 
в течение одного рабочего дня, следующего после даты окончания срока подачи заявок 
на участие в запросе котировок, и (или) открывает доступ к поданным в форме электрон-
ных документов заявкам на участие в запросе котировок, рассматривает такие заявки 
в части соответствия их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса 
котировок, и оценивает такие заявки.

4.6.2. Конверты с такими заявками вскрываются публично во время и в месте, которые 
указаны в извещении о проведении запроса котировок. Вскрытие всех поступивших конвер-
тов с такими заявками и открытие доступа к поданным в форме электронных документов 
таким заявкам осуществляются в один день. Информация о месте, дате, времени вскрытия 
конвертов с такими заявками и (или) об открытии доступа к поданным в форме электрон-
ных документов таким заявкам, наименование (для юридического лица), фамилия, имя, 
отчество (при наличии) (для физического лица), почтовый адрес каждого участника запро-
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са котировок, конверт с заявкой на участие в запросе котировок которого вскрывается или 
доступ к поданной в форме электронного документа заявке на участие в запросе котировок 
которого открывается, цена товара, работы или услуги, указанная в такой заявке, инфор-
мация, необходимая заказчику в соответствии с извещением о проведении запроса коти-
ровок, объявляются при вскрытии конвертов с такими заявками и (или) открытии доступа 
к поданным в форме электронных документов таким заявкам.

Непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в запросе котировок 
и (или) открытием доступа к поданным в форме электронных документов таким заявкам 
Единая комиссия обязана объявить участникам запроса котировок, присутствующим при 
вскрытии этих конвертов и (или) открытии доступа к поданным в форме электронных до-
кументов таким заявкам, о возможности подачи заявок на участие в запросе котировок 
до вскрытия конвертов с такими заявками и (или) открытия доступа к поданным в форме 
электронных документов таким заявкам.

В случае установления факта подачи одним участником запроса котировок двух и более 
заявок на участие в запросе котировок при условии, что поданные ранее такие заявки этим 
участником не отозваны, все заявки на участие в запросе котировок, поданные этим участ-
ником, не рассматриваются и возвращаются ему.

4.6.3. Победителем запроса котировок признается участник запроса котировок, подав-
ший заявку на участие в запросе котировок, которая соответствует всем требованиям, 
установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наибо-
лее низкая цена товара, работы или услуги. При предложении наиболее низкой цены това-
ра, работы или услуги несколькими участниками запроса котировок победителем запроса 
котировок признается участник, заявка на участие в запросе котировок которого поступила 
ранее других заявок на участие в запросе котировок, в которых предложена такая же цена.

4.6.4. Единая комиссия не рассматривает и отклоняет заявки на участие в запросе коти-
ровок, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении 
запроса котировок, либо предложенная в таких заявках цена товара, работы или услуги 
превышает начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запро-
са котировок, или участником запроса котировок не предоставлены документы и информа-
ция, предусмотренные ч. 3 ст. 73 Закона о контрактной системе.

Отклонение заявок на участие в запросе котировок по иным основаниям не допускается.
4.6.5. Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок оформ-

ляются протоколом, в котором содержатся информация о заказчике, о существенных усло-
виях контракта, о всех участниках, подавших заявки на участие в запросе котировок, об от-
клоненных заявках на участие в запросе котировок с обоснованием причин отклонения 
(в том числе с указанием положений Закона о контрактной системе и положений извеще-
ния о проведении запроса котировок, которым не соответствуют заявки на участие в запро-
се котировок этих участников, предложений, содержащихся в заявках на участие в запросе 
котировок, не соответствующих требованиям извещения о проведении запроса котировок, 
нарушений федеральных законов и иных нормативных правовых актов, послуживших ос-
нованием для отклонения заявок на участие в запросе котировок), предложение о наибо-
лее низкой цене товара, работы или услуги, информация о победителе запроса котировок, 
об участнике запроса котировок, предложившем в заявке на участие в запросе котировок 
цену контракта такую же, как и победитель запроса котировок, или об участнике запроса 
котировок, предложение о цене контракта которого содержит лучшие условия по цене кон-
тракта, следующие после предложенных победителем запроса котировок условий.

4.6.6. Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок подписы-
вается всеми присутствующими на заседании членами Единой комиссии и в день его под-
писания передается в контрактную службу (контрактному управляющему) заказчика для 
размещения в единой информационной системе.

4.6.7. В случае если Единой комиссией отклонены все поданные заявки на участие в за-
просе котировок или по результатам рассмотрения таких заявок только одна такая заявка 
признана соответствующей всем требованиям, указанным в извещении о проведении за-
проса котировок, запрос котировок признается несостоявшимся.

4.6.8. При осуществлении процедуры определения поставщика (подрядчика, исполните-
ля) путем запроса котировок Единая комиссия также выполняет иные действия в соответ-
ствии с положениями Закона о контрактной системе.

4.7. Запрос предложений. При осуществлении процедуры определения поставщика (под-
рядчика, исполнителя) путем запроса предложений в обязанности Единой комиссии входит 
следующее.

4.7.1. Единой комиссией при рассмотрении заявок на участие в запросе предложений 
и окончательных предложений вскрываются поступившие конверты с заявками на участие 
в запросе предложений и (или) открывается доступ к поданным в форме электронных доку-
ментов заявкам на участие в запросе предложений.

4.7.2. Участники запроса предложений, подавшие заявки, не соответствующие требовани-
ям, установленным документацией о проведении запроса предложений, отстраняются, и их 
заявки не оцениваются. Основания, по которым участник запроса предложений был отстра-
нен, фиксируются в протоколе проведения запроса предложений. В случае установления 
факта подачи одним участником запроса предложений двух и более заявок на участие в за-
просе предложений заявки такого участника не рассматриваются и возвращаются ему.

Все заявки участников запроса предложений оцениваются на основании критериев, ука-
занных в документации о проведении запроса предложений, фиксируются в виде таблицы 
и прилагаются к протоколу проведения запроса предложений, после чего оглашаются ус-
ловия исполнения контракта, содержащиеся в заявке, признанной лучшей, или условия, 
содержащиеся в единственной заявке на участие в запросе предложений, без объявления 
участника запроса предложений, который направил такую единственную заявку.

4.7.3. После оглашения условий исполнения контракта, содержащихся в заявке, признан-
ной лучшей, или условий, содержащихся в единственной заявке на участие в запросе пред-
ложений, запрос предложений завершается, всем участникам запроса предложений или 
участнику запроса предложений, подавшему единственную заявку на участие в запросе 
предложений, предлагается направить окончательное предложение не позднее рабочего 
дня, следующего за датой проведения запроса предложений.

Если все присутствующие при проведении запроса предложений его участники отказа-
лись направить окончательное предложение, запрос предложений завершается. Отказ 
участников запроса предложений направлять окончательные предложения фиксируется 
в протоколе проведения запроса предложений.

В этом случае окончательными предложениями признаются поданные заявки на участие 
в запросе предложений.

4.7.4. Вскрытие конвертов с окончательными предложениями и (или) открытие доступа 
к поданным в форме электронных документов окончательным предложениям осуществля-
ются Единой комиссией на следующий день после даты завершения проведения запроса 
предложений и фиксируются в итоговом протоколе. Участники запроса предложений, на-
правившие окончательные предложения, вправе присутствовать при вскрытии конвертов 
с окончательными предложениями и (или) открытии доступа к поданным в форме электрон-
ных документов окончательным предложениям.

4.7.5. Выигравшим окончательным предложением является окончательное предложение, 
которое в соответствии с критериями, указанными в извещении о проведении запроса 
предложений, наилучшим образом соответствующие установленным заказчиком требова-
ниям к товарам, работам, услугам. В случае если в нескольких окончательных предложе-
ниях содержатся одинаковые условия исполнения контракта, выигравшим окончательным 
предложением признается окончательное предложение, которое поступило раньше.

4.7.6. В итоговом протоколе фиксируются все условия, указанные в окончательных пред-
ложениях участников запроса предложений, принятое на основании результатов оценки 
окончательных предложений решение о присвоении таким окончательным предложени-

ям порядковых номеров и условия победителя запроса предложений. Итоговый протокол 
и протокол проведения запроса предложений размещаются в единой информационной си-
стеме в день подписания итогового протокола.

4.7.7. При осуществлении процедуры определения поставщика (подрядчика, исполните-
ля) путем запроса предложений Единая комиссия также выполняет иные действия в соот-
ветствии с положениями Закона о контрактной системе.

5. Порядок создания и работы Единой комиссии
5.1. Единая комиссия является коллегиальным органом при администрации поселения 

Сосенское, действующим на постоянной основе. Персональный состав Единой комиссии, 
ее председатель, заместитель председателя, секретарь, и члены Единой комиссии утвер-
ждаются Распоряжением Администрации поселения Сосенское.

5.2. Решение о создании комиссии принимается заказчиком до начала проведения закуп-
ки. При этом определяются состав комиссии и порядок ее работы, назначается председа-
тель комиссии.

Число членов Единой комиссии должно быть не менее чем пять человек.
Заказчик вправе включить в комиссию сотрудников контрактной службы (по решению За-

казчика исходя из целесообразности совмещения двух административно значимых долж-
ностей)

5.3. При проведении конкурсов для заключения контрактов на создание произведений 
литературы или искусства, исполнения (как результата интеллектуальной деятельности), 
на финансирование проката или показа национальных фильмов в состав Единой комиссии 
должны включаться лица творческих профессий в соответствующей области литературы 
или искусства. Число таких лиц должно составлять не менее чем пятьдесят процентов об-
щего числа членов Единой комиссии.

5.4. Заказчик включает в состав Единой комиссии преимущественно лиц, прошедших 
профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а так-
же лиц, обладающих специальными знаниями, относящимися к объекту закупки.

5.5. Членами Единой комиссии не могут быть физические лица, которые были привле-
чены в качестве экспертов к проведению экспертной оценки конкурсной документации, 
заявок на участие в конкурсе, осуществляемой в ходе проведения пред квалификаци-
онного отбора, оценки соответствия участников конкурса дополнительным требованиям, 
либо физические лица, лично заинтересованные в результатах определения поставщи-
ков (подрядчиков, исполнителей), в том числе физические лица, подавшие заявки на уча-
стие в таком определении или состоящие в штате организаций, подавших данные заявки, 
либо физические лица, на которых способны оказать влияние участники закупки (в том 
числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, чле-
нами их органов управления, кредиторами указанных участников закупки), либо физи-
ческие лица, состоящие в браке с руководителем участника закупки либо являющиеся 
близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии 
(родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и не полнородны-
ми (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями руководите-
ля или усыновленными руководителем участника закупки, а также непосредственно осу-
ществляющие контроль в сфере закупок должностные лица контрольного органа в сфере 
закупок.

В случае выявления в составе Единой комиссии указанных лиц заказчик, принявший ре-
шение о создании комиссии, обязан незамедлительно заменить их другими физическими 
лицами, которые лично не заинтересованы в результатах определения поставщиков (под-
рядчиков, исполнителей) и на которых не способны оказывать влияние участники закупок, 
а также физическими лицами, которые не являются непосредственно осуществляющими 
контроль в сфере закупок должностными лицами контрольных органов в сфере закупок.

5.6. Замена члена комиссии допускается только по решению заказчика.
5.7. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании комиссии при-

сутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. Члены комиссии 
должны быть своевременно уведомлены председателем комиссии о месте, дате и времени 
проведения заседания комиссии. Принятие решения членами комиссии путем проведения 
заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не до-
пускаются.

5.8. Уведомление членов Единой комиссии о месте, дате и времени проведения заседа-
ний комиссии осуществляется не позднее, чем за два рабочих дня до даты проведения та-
кого заседания посредством направления приглашений, содержащих сведения о повестке 
дня заседания. Подготовка приглашения, представление его на подписание председателю 
и направление членам комиссии осуществляется секретарем комиссии.

5.9. Члены Единой комиссии вправе:
5.9.1. Знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведе-

ниями, составляющими заявку на участие в конкурсе, аукционе или запросе котировок, 
запросе предложений.

5.9.2. Выступать по вопросам повестки дня на заседаниях Единой комиссии.
5.9.3. Проверять правильность содержания составляемых Единой комиссией протоколов, 

в том числе правильность отражения в этих протоколах своего выступления.
5.10. Члены Единой комиссии обязаны:
5.10.1. Присутствовать на заседаниях Единой комиссии, за исключением случаев, вы-

званных уважительными причинами (временная нетрудоспособность, командировка и дру-
гие уважительные причины).

5.10.2. Принимать решения в пределах своей компетенции.
5.11. Решение Единой комиссии, принятое в нарушение требований Закона о контракт-

ной системе и настоящего Положения, может быть обжаловано любым участником закупки 
в порядке, установленном Законом о контрактной системе, и признано недействительным 
по решению контрольного органа в сфере закупок.

5.12. Председатель Единой комиссии либо лицо, его замещающее:
5.12.1. Осуществляет общее руководство работой Единой комиссии и обеспечивает вы-

полнение настоящего Положения.
5.12.2. Объявляет заседание правомочным или выносит решение о его переносе из-за 

отсутствия необходимого количества членов.
5.12.3. Открывает и ведет заседания Единой комиссии, объявляет перерывы.
5.12.4. В случае необходимости выносит на обсуждение Единой комиссии вопрос о при-

влечении к работе экспертов.
5.12.5. Подписывает протоколы, составленные в ходе работы Единой комиссии.
5.13. Секретарь Единой комиссии осуществляет подготовку заседаний Единой комис-

сии, включая оформление и рассылку необходимых документов, информирование чле-
нов Единой комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям (в том числе из-
вещение лиц, принимающих участие в работе комиссии, о времени и месте проведения 
заседаний и обеспечение членов комиссии необходимыми материалами). Обеспечивает 
взаимодействие с контрактной службой (контрактным управляющим) в соответствии 
с Положением о контрактной службе заказчика (должностной инструкцией контрактного 
управляющего).

5.14. Лица, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и иных нор-
мативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок, несут дисциплинарную, 
гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации.

5.15. Не реже, чем один раз в два года по решению заказчика может осуществляться 
ротация членов Единой комиссии. Такая ротация заключается в замене не менее пятиде-
сяти процентов членов Единой комиссии в целях недопущения работы в составе комиссии 
заинтересованных лиц, а также снижения и предотвращения коррупционных рисков и по-
вышения качества осуществления закупок.

 ОФИЦИАЛЬНО  



СОСЕНСКИЕ ВЕСТИ6
АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСЕЛЕНИЯ СОСЕНСКОЕ
РАСПОРЯЖЕНИЕ

_____14.11.2014_____№ _____01–10–443/4_____
Об утверждении Положения о контрактной службе в Администрации поселения 

Сосенское
Во исполнение Закона Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 131 –ФЗ «Об об-

щих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Закона 
города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления 
в городе Москве», руководствуясь Уставом поселения Сосенское, Федерального закона 
от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, ус-
луг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Гражданского законода-
тельства Российской Федерации, Бюджетного законодательства Российской Федерации, 
нормативно правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг 
для обеспечения государственных нужд.

1.Утвердить Положение о контрактной службе (Приложение 1)
2.Утвердить порядок распределения функций и полномочий контрактной службы Заказ-

чика (Приложение 2)
3.Утвердить форму заявки на включение в план-график закупок (Приложение 3)
4.Опубликовать в газете «Сосенские вести» и разместить на официальном сайте органов 

местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
5.Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы 

администрации поселения Реброва А. А.

Глава администрации поселения Сосенское Н. Н. Фролов

Приложение 1 к Распоряжению администрации
 поселения Сосенское

№ 01–10–443/4 от 14.11.2014

ПОЛОЖЕНИЕ О КОНТРАКТНОЙ СЛУЖБЕ
I. Общие положения

1.1. Настоящее положение о контрактной службе (далее — Положение) устанавливает 
правила организации деятельности контрактной службы Администрации поселения Сосен-
ское при планировании и осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных нужд (далее — контрактная служба).

1.2. Контрактная служба создается в целях обеспечения планирования и осуществления 
муниципальным заказчиком Администрацией поселения Сосенское закупок товаров, ра-
бот, услуг для обеспечения муниципальных нужд.

1.3. Контрактная служба в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской 
Федерации, Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе 
в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 
нужд» (далее — Федеральный закон), гражданским законодательством Российской Феде-
рации, бюджетным законодательством Российской Федерации, нормативными правовы-
ми актами о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
муниципальных нужд, иными нормативными правовыми актами, в том числе настоящим 
Положением о контрактной службе.

1.4. Основными принципами создания и функционирования контрактной службы при пла-
нировании и осуществлении закупок являются:

1.4.1. привлечение квалифицированных специалистов, обладающих теоретическими 
и практическими знаниями и навыками в сфере закупок.

1.4.2. свободный доступ к информации о совершаемых контрактной службой действиях, 
направленных на обеспечение муниципальных нужд, в том числе способах осуществления 
закупок и их результатах.

1.4.3. заключение контрактов на условиях, обеспечивающих наиболее эффективное до-
стижение заданных результатов обеспечения муниципальных нужд.

1.4.4. достижение Администрацией поселения Сосенское заданных результатов обеспе-
чения муниципальных нужд.

II. Порядок формирования контрактной службы
2.1. Контрактная служба создается путем:
утверждения постоянного состава работников Администрации поселения Сосенское, вы-

полняющих функции контрактной службы без образования отдельного структурного под-
разделения.

2.2. Сотрудники контрактной службы в обязательном порядке включаются в состав Еди-
ной комиссии осуществляющей функции по осуществлению закупок путем проведения 
конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений, для нужд Администра-
ции поселения Сосенское по процедурам закупок, за которые данный сотрудник несет от-
ветственность. Порядок взаимодействия контрактной службы с другими подразделениями 
заказчика, Единой комиссией осуществляющей функции по осуществлению закупок путем 
проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений осущест-
вляется в соответствии с Приложением к Положению к контрактной службе.

2.3. Контрактную службу возглавляет руководитель контрактной службы.
2.4. Руководитель контрактной службы:
2.4.1. Определяет должностные обязанности и персональную ответственность сотрудни-

ков контрактной службы, распределяя определенные настоящим Положением функцио-
нальные обязанности между указанными сотрудниками.

2.4.2. Представляет на рассмотрение предложения о назначении на должность и осво-
бождении от должности сотрудников контрактной службы.

2.4.3. Осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим законодатель-
ством в установленной сфере деятельности.

2.5. В случае выявления в составе контрактной службы лиц, нарушивших положения пун-
кта 2.6. настоящего Положения, незамедлительно отстранить их от осуществления долж-
ностных обязанностей, провести служебное расследование, принять соответствующие 
меры, установленные действующим законодательством в сфере противодействия корруп-
ции, при установлении факта нарушения, принять соответствующие меры в соответствии 
с требованиями действующего законодательства.

2.6. Сотрудниками контрактной службы могут являться только те муниципальные служа-
щие, которые включены в Реестре муниципальных служащих города Москвы, замещаю-
щих должности муниципальной гражданской службы города Москвы, связанные с подго-
товкой и размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг 
для муниципальных нужд поселения Сосенское.

2.7. Сотрудники контрактной службы проходят профессиональную переподготовку или 
среднесрочного повышения квалификации в области размещения заказа на поставки то-
варов, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, не реже одного раза 
в три года после первичного (повторного) прохождения такой переподготовки или такого 
повышения квалификации.

III. Функциональные обязанности контрактной службы
3.1. Контрактная служба выполняет следующие функциональные обязанности:
3.1.1. Планирование закупок (вступает в силу с 1 января 2015 г.).
3.1.2. Организация на стадии планирования закупок консультаций с поставщиками (под-

рядчиками, исполнителями) и участие в таких консультациях в целях определения состоя-
ния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг для обеспече-

ния муниципальных нужд Заказчика (вступает в силу с 1 января 2015 г.).
3.1.3. Обоснование закупок (вступает в силу с 1 января 2015 г.).
3.1.4. Обоснование начальной (максимальной) цены контракта.
3.1.5. Обязательное общественное обсуждение закупок.
3.1.6. Организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий по осуществле-

нию закупок.
3.1.7. Привлечение экспертов, экспертных организаций.
3.1.8. Подготовка и размещение в единой информационной системе в сфере закупок, 

региональной информационной системе в сфере закупок или до ввода в эксплуатацию 
указанной системы на официальном сайте Российской Федерации в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет» извещения об осуществлении закупки, документации 
о закупках, проектов контрактов.

3.1.9. Подготовка и направление приглашений принять участие в определении поставщи-
ков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами.

3.1.10. Рассмотрение банковских гарантий и организация осуществления уплаты денеж-
ных сумм по банковской гарантии.

3.1.11. Организация заключения контракта.
3.1.12. Организация приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результа-

тов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, 
оказания услуги (далее — отдельный этап исполнения контракта), предусмотренных кон-
трактом, включая проведение в соответствии с Федеральным законом экспертизы постав-
ленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных 
этапов исполнения контракта, обеспечение создания приемочной комиссии.

3.1.13. Организация оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), 
оказанной услуги, отдельных этапов исполнения контракта.

3.1.14. Взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, 
расторжении контракта.

3.1.15. Организация включения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, 
исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе).

3.1.16. Направление поставщику (подрядчику, исполнителю) требования об уплате неу-
стоек (штрафов, пеней).

IV. Функции и полномочия контрактной службы
4.1. Контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия в соответствии 

с порядком распределения функций и полномочий контрактной службы Приложение 2 к на-
стоящему положению.

4.1.1. При планировании закупок, с 1 января 2015 г.:
а) на основании предложений соответствующих структурных подразделений Заказчика 

разрабатывает план закупок, осуществляет подготовку изменений для внесения в план за-
купок, размещает в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указан-
ной системы на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет» план закупок и внесенные в него изменения.

б) размещает планы закупок на сайте: http://zakupki.gov.ru в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет».

в) обеспечивает подготовку обоснования закупки при формировании плана закупок в со-
ответствии с действующим законодательством Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами города Москвы.

г) разрабатывает план-график, осуществляет подготовку изменений для внесения 
в план-график, размещает в единой информационной системе план-график и внесенные 
в него изменения в соответствии с действующим законодательством Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами города Москвы.

д) организует утверждение плана закупок, плана-графика в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Мо-
сквы.

е) определяет и проверяет обоснованность начальной (максимальной) цены контракта 
в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами города Москвы.

4.1.2. При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):
а) выбирает способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя).
б) уточняет в рамках обоснования закупки начальную (максимальную) цену контракта 

и ее обоснование в извещениях об осуществлении закупок, приглашениях принять участие 
в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, докумен-
тации о закупке соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами города Москвы.

в) организует включение в реестр контрактов, заключенных заказчиками, информации 
о контрактах, заключенных заказчиками в соответствии с действующим законодатель-
ством Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы.

г) уточняет в рамках обоснования закупки начальную (максимальную) цену контракта, за-
ключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами города Москвы.

д) осуществляет подготовку извещений об осуществлении закупок, документации о за-
купках (за исключением описания объекта закупки), проектов контрактов, изменений в из-
вещения об осуществлении закупок, в документацию о закупках, приглашения принять 
участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами.

е) осуществляет подготовку протоколов заседаний комиссий по осуществлению закупок 
на основании решений, принятых членами комиссии по осуществлению закупок.

ж) организует подготовку описания объекта закупки в документации о закупке в соответ-
ствии с действующим законодательством Российской Федерации, нормативными правовы-
ми актами города Москвы.

з) осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий 
по осуществлению закупок, в том числе обеспечивает проверку:

соответствия требованиям, установленным в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказа-
ние услуги, являющихся объектом закупки.

правомочности участника закупки заключать контракт;
не проведения ликвидации участника закупки — юридического лица и отсутствия реше-

ния арбитражного суда о признании участника закупки — юридического лица или инди-
видуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного 
производства;

не приостановления деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом 
Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки 
на участие в закупке;

отсутствия у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным 
обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

отсутствия в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) ин-
формации об участнике закупки — юридическом лице, в том числе информации об учре-
дителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции 
единоличного исполнительного органа участника закупки, если указанное требование 
установлено в документации о закупке;

отсутствия у участника закупки — физического лица либо руководителя, членов коллеги-
ального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица — участника 
закупки судимости за преступления в сфере экономики;

обладания участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуаль-
ной деятельности;

 ОФИЦИАЛЬНО  
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соответствия дополнительным требованиям, устанавливаемым в соответствии с частью 2 

статьи 31 Федерального закона.

и) обеспечивает привлечение на основе контракта специализированной организации для 
выполнения отдельных функций по определению поставщика.

к) обеспечивает предоставление учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной 
системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемой ими цены 
контракта.

л) обеспечивает осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, соци-
ально ориентированных некоммерческих организаций, устанавливает требование о при-
влечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов 
малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций.

м) размещает в единой информационной системе, единой региональной системе или 
до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте Российской Федера-
ции в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения инфор-
мации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг 
извещения об осуществлении закупок, документацию о закупках и проекты контрактов, 
протоколы, предусмотренные Федеральным законом.

н) публикует по решению руководителя контрактной службы извещение об осуществле-
нии закупок в любых средствах массовой информации или размещает это извещение 
на сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» при условии, что 
такое опубликование или такое размещение осуществляется наряду с предусмотренным 
Федеральным законом размещением.

о) подготавливает и направляет в письменной форме или в форме электронного докумен-
та разъяснения положений документации о закупке в соответствии с действующим зако-
нодательством Российской Федерации и нормативно-правовыми актами города Москвы.

п) обеспечивает сохранность конвертов с заявками на участие в закупках, защищенность, 
неприкосновенность и конфиденциальность поданных в форме электронных документов 
заявок на участие в закупках и обеспечивает рассмотрение содержания заявок на участие 
в закупках только после вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках или откры-
тия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках.

р) предоставляет возможность всем участникам закупки, подавшим заявки на участие 
в закупке, или их представителям присутствовать при вскрытии конвертов с заявками 
на участие в закупке и (или) открытии доступа к поданным в форме электронных докумен-
тов заявкам на участие в закупке.

с) обеспечивает возможность в режиме реального времени получать информацию об от-
крытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закуп-
ке.

т) обеспечивает осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие 
в закупках и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам 
на участие в закупках.

у) обеспечивает хранение в сроки, установленные законодательством, протоколов, со-
ставленных в ходе проведения закупок, заявок на участие в закупках, документации о за-
купках, изменений, внесенных в документацию о закупках, разъяснений положений доку-
ментации о закупках и аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках 
и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на уча-
стие в закупках в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации 
и нормативными правовыми актами города Москвы об архивном деле.

ф) привлекает экспертов, экспертные организации в соответствии с действующим зако-
нодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами города Москвы 
в порядке, установленном Администрацией поселения Сосенское.

х) обеспечивает согласование применения закрытых способов определения поставщиков 
(подрядчиков, исполнителей) в порядке, установленном федеральным органом исполни-
тельной власти по регулированию контрактной системы в сфере закупок, в соответствии 
с частью 3 статьи 84 Федерального закона.

ц) обеспечивает направление необходимых документов для заключения контракта 
с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостояв-
шихся процедур определения поставщика в установленных Федеральным законом случаях 
в соответствующие органы, определенные пунктами 25 и 24 части 1 статьи 93 Федераль-
ного закона.

ч) обосновывает в документально оформленном отчете невозможность или нецелесоо-
бразность использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполни-
теля), а также цену контракта и иные существенные условия контракта в случае осущест-
вления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для заключения 
контракта в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации 
и нормативными правовыми актами города Москвы.

ш) обеспечивает заключение контрактов.
щ) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, испол-

нителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов.
4.1.3. При исполнении, изменении, расторжении контракта:
а) обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), 

оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, ока-
зания услуги в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации 
и нормативными правовыми актами города Москвы.

б) организует оплату поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), ока-
занной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта в соответствии с действу-
ющим законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами го-
рода Москвы.

в) взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, растор-
жении контракта, применяет меры ответственности, в том числе направляет поставщику 
(подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае про-
срочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе 
гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неис-
полнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обя-
зательств, предусмотренных контрактом, совершает иные действия в случае нарушения 
поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта.

г) организует проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, ока-
занной услуги, привлекает экспертов, экспертные организации.

д) в случае необходимости обеспечивает создание приемочной комиссии не менее чем 
из пяти человек для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной 
услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта.

е) подготавливает документ о приемке результатов отдельного этапа исполнения контрак-
та, а также поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги согласно ус-
ловиям контракта в соответствии с действующим законодательством

российской Федерации и нормативными правовыми актами города Москвы.
ж) размещает в единой информационной системе, региональной информационной си-

стеме или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте Российской 
Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения 
информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание 
услуг отчет, содержащий информацию об исполнении контракта, о соблюдении промежу-
точных и окончательных сроков исполнения контракта, о ненадлежащем исполнении кон-
тракта (с указанием допущенных нарушений) или о неисполнении контракта и о санкци-
ях, которые применены в связи с нарушением условий контракта или его неисполнением, 
об изменении или о расторжении контракта в ходе его исполнения, информацию об изме-

нении контракта или о расторжении контракта, за исключением сведений, составляющих 
государственную тайну.

з) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, испол-
нителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым контракт был 
расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом Администрации поселе-
ния Сосенское от исполнения контракта.

и) составляет и размещает в единой информационной системе, региональной информа-
ционной системе отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, соци-
ально ориентированных некоммерческих организаций.

к) организует включение в реестр контрактов, заключенных заказчиками, информации 
о контрактах, заключенных заказчиками.

4.1.4. Контрактная служба осуществляет иные полномочия, предусмотренные Федераль-
ным законом, в том числе:

1) организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, 
исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конку-
рентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших 
технологий и других решений для обеспечения государственных нужд.

2) организует обязательное общественное обсуждение закупки товара, работы или услу-
ги, по результатам которого в случае необходимости осуществляет подготовку изменений 
для внесения в планы закупок, планы-графики, документацию о закупках или обеспечива-
ет отмену закупки.

3) участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, 
в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполни-
телей), и осуществляет подготовку материалов для осуществления претензионной работы.

4) осуществляет проверку банковских гарантий, поступивших в качестве обеспечения ис-
полнения контрактов, на соответствие требованиям Федерального закона.

5) информирует в случае отказа Администрацией поселения Сосенское в принятии бан-
ковской гарантии об этом лицо, предоставившее банковскую гарантию, с указанием при-
чин, послуживших основанием для отказа.

6) организует осуществление уплаты денежных сумм по банковской гарантии в случаях, 
предусмотренных Федеральным законом.

7) организует возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения 
заявок или обеспечения исполнения контрактов.

4.2. В целях реализации функций и полномочий, указанных в пункте 4.1 настоящего Поло-
жения, сотрудники контрактной службы обязаны соблюдать обязательства и требования, 
установленные Федеральным законом, в том числе:

1) не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения проце-
дур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмо-
тренных законодательством Российской Федерации.

2) не проводить переговоров с участниками закупок до выявления победителя определе-
ния поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных зако-
нодательством Российской Федерации.

3) привлекать в случаях, в порядке и с учетом требований, предусмотренных действу-
ющим законодательством Российской Федерации, в том числе Федеральным законом, 
к своей работе экспертов, экспертные организации.

4.3. При централизации закупок в соответствии со статьей 26 Федерального закона 
контрактная служба осуществляет функции и полномочия, предусмотренные пунктом 4.1 
настоящего Положения и не переданные соответствующему уполномоченному органу 
(уполномоченному учреждению), которые осуществляют полномочия на определение по-
ставщиков (подрядчиков, исполнителей).

V. Ответственность сотрудников контрактной службы
5.1. Руководитель контрактной службы несет персональную ответственность за ввод дан-

ных сотрудниками контрактной службы в Единой автоматизированной информационной 
системе торгов города Москвы.

5.2. Сотрудники контрактной службы, виновные в нарушении законодательства Россий-
ской Федерации, иных нормативных правовых актов, а также норм Положения (регламен-
та) о контрактной службе администрации поселения Сосенское, несут дисциплинарную, 
гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации.

Приложение
к Положению о контрактной службе

Порядок взаимодействия контрактной службы с другими подразделениями 
Заказчика, Единой комиссией осуществляющей функции по осуществлению 

закупок путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов 
предложений.

1. Общие требования
1.1. Контрактная служба осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими 

структурными подразделениями Администрации поселения Сосенское, а именно с:
— Финансово-экономическим отделом;
— Правовым отделом;
— Отделом жилищной политики, жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства 

и охраны окружающей среды (далее — инициатор закупок).
— Отделом территориальной безопасности, дорожной деятельности и потребительского 

рынка (далее — инициатор закупок).
— Отделом Социальной политики и учета населения (далее — инициатор закупок)
— Организационным отделом (далее-инициатор закупок)
— С Единой комиссией осуществляющей функции по осуществлению закупок путем про-

ведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений.
1.2. Во взаимодействии с финансово-экономическим отделом Контрактная служба вы-

полняет следующие функции:
— планирование закупок;
— обоснование начальной цены контракта;
-организует осуществление уплаты денежных сумм по банковской гарантии в случаях, 

предусмотренных Федеральным законом.
-организует возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения 

заявок или обеспечения исполнения контрактов.
-организует оплату поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказан-

ной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта в соответствии с действую-
щим законодательством.

— Производит начисление поставщику (подрядчику, исполнителю) неустоек (штрафов, 
пеней).

1.3. Во взаимодействии с правовым отделом Контрактная служба выполняет следующие 
функции:

— разрабатывает проекты контрактов Заказчика;
— претензионная работа по контракту;
— заключение и изменение контракта;
1.4. Во взаимодействии с инициатором закупки:
-отделом жилищной политики, жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства и ох-

раны окружающей среды (далее — инициатор закупок),
-отделом территориальной безопасности, дорожной деятельности и потребительского 

рынка (далее — инициатор закупок).

 ОФИЦИАЛЬНО  
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— отделом Социальной политики и учета населения (далее — инициатор закупок)
— организационным отделом (далее-инициатор закупок)
Контрактная служба выполняет следующие функции:
— планирование закупок;
— обоснование закупок;
— обоснование начальной цены контракта;
— общественное обсуждение закупок;
— приемка товара, работ, услуг по контракту;
— претензионная работа по контракту;
1.5. Во взаимодействии с Единой комиссией осуществляющей функции по осуществле-

нию закупок путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов пред-
ложений контрактная служба выполняет следующие функции.

-обеспечивает Организационно-техническое обеспечение деятельности Единой комиссии 
осуществляющей функции по осуществлению закупок путем проведения конкурсов, аукци-
онов, запросов котировок.

1.6. Все остальные функции Контрактная служба выполняет самостоятельно, в том числе:
— организацию работы комиссий;
— привлечение специализированных организаций;
— привлечение экспертов для проверки результатов исполнения контракта;
— работа в единой информационной системе в сфере закупок (ЕИС);
— рассмотрение банковских гарантий;
— направление сведений в реестр недобросовестных поставщиков
— участие в рассмотрении жалоб в контролирующих органах

Приложение 2 к Распоряжению администрации поселения Сосенское
№ 01–10–443/4 от_14.11.2014_

Порядок распределения функций и полномочий контрактной службы Заказчика
1. Утвердить следующий состав и структуру контрактной службы:
1.1. Руководитель контрактной службы глава администрации поселения Сосенское Фро-

лов Николай Николаевич.
1.2. Инициатор (ы) закупок — заместитель главы администрации поселения Сосенское 

Бринь Владимир Михайлович, заместитель главы администрации поселения Сосенское 
Стародубцева Светлана Николаевна, заместитель главы администрации поселения Сосен-

ское Коломецкая Ирина Григорьевна, начальник отдела социальной политики и учета насе-
ления Гладченко Светлана Александровна, начальник отдела жилищной политики, жилищ-
но-коммунального хозяйства, благоустройства и охраны окружающей среды Рубцов Роман 
Александрович, начальник организационного отдела Попова Ирина Сергеевна, начальник 
отдела территориальной безопасности, дорожной деятельности и потребительского рынка 
Начиненный Тимур Владимирович.

1.3. Организаторы планирования закупок и определения поставщиков (подрядчиков, ис-
полнителей) — заместитель главы администрации поселения Сосенское Ребров Александр 
Анатольевич, начальник отдела имущественных отношений и муниципального заказа Пен-
зина Раиса Федоровна.

1.4. Сотрудник (и), обеспечивающие осуществление оплаты — начальник финансово эко-
номического отдела-главный бухгалтер Константинова Ольга Сергеевна.

1.5. Сотрудник (и), осуществляющие претензионно-исковую работу — начальник правово-
го отдела Козина Олеся Владимировна.

1.6. Сотрудник (и), обеспечивающие работу закупочной комиссии-
— глава администрации поселения Сосенское Фролов Николай Николаевич — председа-

тель комиссии;
— заместитель главы администрации поселения Сосенское Ребров Александр Анатолье-

вич — заместитель председателя комиссии;
— начальник сектора муниципального заказа Кудряшова Алла Васильевна — секретарь 

комиссии;
— начальник отдела имущественных отношений и муниципального заказа Пензина Раиса 

Федоровна — член комиссии;
— главный специалист Полхирева Александра Владимировна член комиссии;
— ведущий специалист Кузнецова Екатерина Николаевна член комиссии;
1.7. Сотрудник (и), работающие в информационных системах:
— глава администрации поселения Сосенское Фролов Николай Николаевич;
— заместитель главы администрации поселения Сосенское Линник Ирина Константинов-

на;
— начальник отдела имущественных отношений и муниципального заказа Пензина Раиса 

Федоровна;
— начальник сектора муниципального заказа Кудряшова Алла Васильевна;
— главный специалист Полхирева Александра Владимировна;
— ведущий специалист Кузнецова Екатерина Николаевна.

Приложение 3 к Распоряжению Администрации от 14.11.2014 №01-10-443/4

Заявка о внесении закупки в план-график на 20__ год
Коды

Дата 21.11.2014г.

Наименование государственного (муниципального)
заказчика, бюджетного, автономного учреждения или
государственного (муниципального) унитарного предприятия
Организационно-правовая форма
Наименование публично-правового образования
Местонахождение (адрес), телефон, адрес электронной почты
Вид документа (базовый (0); измененный (порядковый код
изменения)
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Итого предусмотрено
на осуществление закупок —
всего

 Х     Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х

в том числе:
закупок путем проведения
запроса котировок

 Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х

закупок, которые планируется
осуществить у субъектов
малого предпринимательства и
социально ориентированных
некоммерческих организаций

 Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х Х

  «  »  
20 г.

(Ф.И.О., должность руководителя (уполномоченного должностного лица) заказчика) (подпись) (дата утверждения)

    
 М. П.

* При наличии.


